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MANUAL PENGGUNA APLIKASI CDL PERINGKAT PROGRAM  

VERSI 11 
 

Langkah 1 : Maklumat Umum Program 
 
1. Aplikasi CDL Versi 11 menggunakan perisian Microsoft Excel. Aplikasi ini mempunyai 

dua versi, iaitu “Templat CDL Peringkat Kursus Versi 11” dan “Templat CDL Peringkat 
Program Versi 11”. Manual pengguna ini merujuk kepada aplikasi “Templat CDL 
Peringkat Program Versi 11” untuk digunakan oleh pemilik program.  

2. Sila buka file CDL Versi 11 Peringkat Program dengan menggunakan perisian 
Microsoft Excel. Sila klik “Enable Editing” untuk membenarkan fungsi makro (berbeza 
mengikut versi excel anda). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sila klik untuk 
mengaktifkan 
fungsi makro 

Klik “Enable 
this content” 
dan klik “Ok” 
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3. Terdapat lapan (8) komponen aplikasi yang perlu dikemas kini seperti Rajah 1 di 
bawah. Maklumat ini boleh diperoleh dengan menekan butang           yang terdapat 
pada semua antara muka komponen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 1 : Antara muka aplikasi CDL Versi 11 (Tukar gambar) 
 
 
4. Sila klik butang   bagi memulakan program ini. 
 
5. Anda akan dibawa kepada paparan berikut (Rajah 2 CDL OBE SCL). Sila lengkapkan 

maklumat berikut: 
a. Nama IPG Kampus 
b. Nama Program 
c. Kod Bidang 
d. Semester Pelaksanaan Penilaian 
e. Kod Kursus 
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Rajah 2 : CDL OBE SCL 
 

6. Ruang ini dalam CDL OBE SCL akan dijanakan secara automatik oleh sistem apabila 
anda telah lengkapkan semua komponen dalam aplikasi ini. 

7. Sebelum mengisi data untuk semester berikut, sila klik           untuk membersihkan 
data bagi semester lepas bagi CDL peringkat program. Data yang telah dibersihkan / 
dipadam adalah seperti pada Rajah 3. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 3 : Data CDL yang telah dibersihkan 
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Langkah 2 : Gred Pencapaian 
 
8. Sila klik pada butang         Sila masukkan maklumat gred pencapaian bagi 

kursus berkenaan (Rajah 4). Maklumat gred pencapaian boleh didapati (salin & tampal) 
daripada Templat CDL Peringkat Kursus yang diserahkan oleh penyelaras kursus 
berkenaan. Anda juga boleh merujuk kepada Borang Kerja Kursus dan Peperiksaan 
(BKKP) seperti pada Rajah 5 untuk mendapatkan maklumat gred pencapaian. 
Masukkan gred pencapaian bagi semua kursus pada semester berkenaan, iaitu kursus 
Teras, Asas Pendidikan dan Mata Pelajaran Umum (MPU) sahaja. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 4 : Gred Pencapaian 
 

 
 
 
 
 
 

Rajah 5 : Borang Kerja Kursus dan Peperiksaan (BKKP) 
 

Langkah 3 : Entrance & Exit Survey 
 
9. Sila klik pada butang        untuk memasukkan perbezaan soal selidik 

“Entrance & Exit Survey”. Data bagi maklumat ini boleh dicapai melalui laman 
sesawang http://items-ipgm.edu.my di bawah menu Urusan CDL  Laporan EES atau 
daripada Templat CDL Peringkat Kursus yang diserahkan oleh penyelaras kursus 
(salin dan tampal). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 6 : Entrance & Exit Survey 
 
Maklumat perbezaan Entrance & Exit Survey hanya boleh didapati selepas pelajar 
melengkapkan Exit Survey. 

http://items-ipgm.edu.my/
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Langkah 4 : Penilaian Pelajar (Instrumen Penilaian Pelaksanaan Kurikulum) 
 
10. Sila klik pada butang        Masukkan nilai kekerapan bagi setiap skor 

terkumpul bagi kursus berkenaan. Data bagi maklumat ini boleh didapati pada laman 
sesawang http://items-ipgm.edu.my melalui menu Urusan CDL  Laporan IPPK atau 
daripada Templat CDL Peringkat Kursus yang diserahkan oleh penyelaras kursus 
(salin dan tampal). 

 
 
 
 
 
 
 

Rajah 7 : Instrumen Penilaian Pelaksanaan Kurikulum 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 8 : Data IPPK daripada laman sesawang items 
 

Langkah 5 : Penjajaran CLO-PLO-LO-KI 
 
11. Sila klik pada butang   Anda dikehendaki menjawab semua 11 soalan 

yang berkaitan dengan penjajaran hasil pembelajaran kursus (CLO) dengan hasil 
pembelajaran program (PLO), domain pembelajaran Kerangka Kelayakan Malaysia 
dan Kemahiran Insaniah (Soft Skills). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 9 : CLO-PLO-LO-KI 
 

Pilihan “1” untuk jawapan “Ya” dan pilihan “0” untuk jawapan “Tidak”. Jika tidak 
berkaitan anda boleh memilih “N/A”. 

http://items-ipgm.edu.my/
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Langkah 6 : Pelaksanaan OBE-SCL 
 
12. Sila klik pada butang    Sila beri skor penilaian anda bagi setiap item 

untuk setiap kursus yang anda kendalikan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

Rajah 10 : Pelaksanaan OBE-SCL 
 

Sila klik pada butang         untuk panduan/rubrik penskoran. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 9 : Contoh rubrik pelaksanaan OBE-SCL 
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Langkah 7 : Pelaksanaan CLO vs PLO 
 
13. Sila klik pada butang    untuk paparan berikut. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 10 : Pencapaian Hasil Pembelajaran Program 
 
Bagi setiap kursus yang disenaraikan di atas, sila klik PLO yang 
berkaitan dengan kursus berkenaan (Sila rujuk RMK). Markah/nilai 
peratus akan dimasukkan secarta automatik berpandukan kepada 
halaman “Gred Pencapaian”. 
 

14. Sehingga ini, anda telah melengkapkan satu pusingan CDL bagi satu semester. Anda 
diminta melakukan untuk semester yang seterusnya sehinggalah pelajar tamat 
pengajian dengan menggunakan aplikasi CDL Peringkat Program yang sama. 

 
15. Sila klik     untuk menyimpan data  CLO vs PLO. Untuk makluman data CLO vs 

PLO ini disimpan/dipindahkan pada halaman Laporan Pencapaian PLO (       ). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 11 : Laporan Pencapaian PLO bagi sesuatu program. 
 

16. Sila simpan dan juga “Save As” dengan nama lain sebagai “backup” sebelum 
mengulangi proses CDL untuk semester seterusnya. 

 
17. Anda perlu bersihkan data dengan klik pada tab  untuk memasukkan data 

bagi semester berikutnya. Data yang dibersihkan adalah data Pencapaian Hasil 
Pembelajaran Program seperti pada Rajah 12. 

 
 
 

Sila rujuk pada  
item 16 
Ringkasan 
Maklumat Kurus 
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Rajah 12 : Pencapaian Hasil Pembelajaran Program 
 
18. Klik pada butang  untuk melihat laporan pencapaian PLO (Rajah 11). 
 
Langkah 8 : Laporan Pencapaian Hasil Pembelajaran 
 
19. Sehingga ini, anda telah melengkapkan semua maklumat yang dikehendaki dalam 

aplikasi CDL Versi 11. Langkah ini hanyalah laporan pencapaian bagi program anda 
pada semester bekenaan. Sila klik pada butang        untuk melihat purata 
keseluruhan pencapaian hasil pencapaian program. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 12 : Laporan Pencapaian Hasil Pembelajaran Semester 
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20. Seterusya, sila ila klik butang        untuk menyimpan data “PURATA” ke halaman 
“LAPORAN SUMATIF” seperti pada Rajah 14 di bawah. 

21. Amaran : Sila klik   sebelum anda  
22. Klik   sebelum anda memulakan pengisian data untuk semester yang akan 

datang. 
Nota : Apabila anda klik pada butang        maka semua data yang dimasukkan 
dalam aplikasi akan dipadam seperti pada Rajah 13 berikut: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 13 : Antara muka Templat CDL Peringkat Program Versi 11 
 

Langkah 9 : Laporan Keseluruhan Pencapaian Program 
 
23. Anda boleh melihat laporan sumatif bagi program anda secara keseluruhan. Sila klik 

pada tab    
 
Paparan pada Rajah 14, menunjukkan contoh untuk lima semester yang telah 
dilengkapkan oleh pemilik program 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 14 : Laporan Sumatif dan Pencapaian PLO 
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19. Nota tambahan : Analisis Quadrant 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 15 : Analisis Quadrant 
  
Analisis Quadrant membuat pemetaan petunjuk CDL bagi  Gred Pencapaian dengan petunjuk 
CDL bagi Entrance & Exit Survey untuk setiap semester. Sekiranya pemetaan berada pada 
quadrant 1 atau 2, maka penambahbaikan bagi semester berkenaan perlu dilakukan. Ketua 
Jabatan / Pemilik Program boleh melihat pada Laporan Penambahbaikan Kualiti Kurikulum 
(CCQI) yang telah disediakan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tamat Manual Pengguna – Peringkat Program 
 
 
 
 
 
 
 

4 2 

3 1 
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MANUAL PENGGUNA APLIKASI CDL PERINGKAT KURSUS  
VERSI 11 

 

1. Manual pengguna ini adalah berkaitan dengan “Templat CDL Peringkat Kursus Versi 
11” yang akan digunakan oleh semua pensyarah yang mengajar. 

2. Sila gunakan templat ini untuk satu kursus sahaja. Sekiranya pensyarah mengajar tiga 
kursus maka perlu menggunakan tiga templat. Templat ini perlu disimpan satu salinan 
dan satu salinan diserahkan kepada pemilik program untuk dibuat analisis peringkat 
program.  

3. Semua pensyarah yang mengajar perlu menggunakan templat ini untuk membuat CQI 
namun untuk tujuan penilaian program hanya mata pelajaran EDUP, MPU dan 
BIDANG TERAS sahaja yang diambil kira untuk penilaian program. Mata pelajaran 
Elektif Teras dan Elektif Terbuka hanya digunakan untuk penambahbaikan peringkat 
kursus sahaja. 

4. Antara muka Tempat CDL Peringkat Kursus adalah seperti Rajah 16. Sila masukkan: 
a. Nama IPG Kampus 
b. Nama Program 
c. Kod Bidang 
d. Semester dan Tahun 
e. Kod Kursus 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 16 : Antara muka Templat CDL Peringkat Kursus Versi 11 
5. Maklumat Gred Pencapaian, Exit-Entrance, Penilaian Pelajar, Penjajaran CLO-PLO-

LO-KI dan Pelaksanaan OBE-SCL akan dijanakan secara automatik apabila anda telah 
memasukkan data pada halaman yang berkenaan. 

6. Klik pada tab 1-Gred Pencapaian untuk memasukkan maklumat gred pencapaian bagi 
kursus anda seperti pada Rajah 17 : Gred Pencapaian 

 
 
 
 
 

Rajah 17 : Gred Pencapaian 
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7. Seterusnya klik pada tab “2-Entrance-Exit” untuk memasukkan kekerapan data 
Entrance Survey seperti pada Rajah 18. 

 
 
 
 

Rajah 18 : Entrance-Exit Survey 
8. Klik pada tab “3-Penilaian Pelajar” untuk nilai kekerapan bagi skor berkenaan 
 
 
 
 

Rajah 19 : Penilaian Pelajar (IPPK) 
9. Klik pada tab “4-Penjajaran CO-PO-LO-KI” untuk menjawab 11 pernyataan tentang 

penjajaran hasil pembelajaran kursus (CO), hasil pembelajaran program (PO), hasil 
pembelajaran (LO) dan Kemahian Insaniah (KI) dengan menggunakan skala berikut: 

i. 1 = Ya 
ii. 0 = Tidak 
iii. biarkan kosong jika tidak berkaitan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 20 : Penjajaran CO-PO-LO-KI 
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10. Klik pada tab “5-Pelaksanaan OBE-SCL” untuk memasukan tahap pelaksanaan OBE-
SCL bagi kursus anda. Sila klik pada butang     untuk 
melihat panduan penskoran. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 21 : Tahap Pelaksanaan OBE-SCL 
 
11. Seterusnya klik pada tab “Panel Kawalan” dan klik pada tab “CLO vs PLO” untuk anda 

memilih PLO yang berkaitan dengan kursus anda. Nilai peratus akan dijanakan secara 
automatik berpandukan kepada data yang anda masukkan dalam halaman Gred 
Pencapaian. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 22 : CLO vs PLO 
Berpandukan kepada Ringkasan Maklumat Kursus (RMK) sila klik pada PLO yang 
berkaitan dengan kursus anda. 

12. Setelah selesai, klik pada   untuk menyalin data/maklumat PLO 
kepada Laporan Pencapaian PLO. Klik pada Laporan Pencapaian PLO untuk melihat 
data yang telah disalin. 
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Rajah 23 : Laporan Pencapaian PLO 
13. Berdasarkan kepada data terkumpul pada halaman “Panel Kawalan” anda perlu 

membuat laporan penambahbaikan dan serahkan satu salinan lembut dan salinan 
kelas kepada pemilik program berkenaan untuk dikumpulan dan dianalisis pada 
peringkat program. Bagi kursus EDUP sila serahkan kepada Ketua Jabatan untuk 
dipanjangkan kepada pemilik program berkenaan. 

14. Sebagai pensyarah kursus berkenaan, anda juga perlu menyimpan satu salinan untuk 
dimasukkan ke dalam folio kursus anda. 

15. Sila ulangi perkara yang sama bagi kursus lain yang anda mengajar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Rajah 24 : Panel Kawalan 

 
16. Sila klik pada    untuk memasukkan kursus lain. 
 
 
 

Tamat Manual Pengguna – Peringkat Kursus  
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MANUAL PENGGUNA TEMPLET LAPORAN CQI v2 
LAPORAN PENAMBAHBAIKAN KUALITI KURIKULUM BERTERUSAN (CCQI) 

 
1. Manual pengguna ini untuk kegunaan anda menghasilkan laporan penambahbaikan 

kualiti kurikulum berterusan (CCQI) dengan menggunakan aplikasi Templet Laporan 
CQI v2. Maklumat untuk laporan ini boleh didapati melalui analisis CDL yang anda buat 
melalui aplikasi Templet CDL Peringkat Program/Kursus v11 dan daripada dapatan 
anda sepanjang mengendalikan kursus atau program ini. 

2. Templet ini menggunakan aplikasi Microsoft Excel. Sila klik pada “Enable Content” 
untuk mengaktifkan fungsi makro seperti Rajah 25. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 25 : Antara muka Microsoft Excel & Mengaktifkan Fungsi Makro 
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3. Masukkan maklumat yang diperlukan pada templat laporan CQI v2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Rajah 26 : Antara muka aplikasi Templat Laporan CQI v2 
 
4. Pada lajur “Tahap” sila pilih tahap CDL yang ingin dimasukkan. Terdapat tiga tahap 

laporan CQI, iaitu, tahap lesson, kursus dan program seperti Rajah 27. 
a. Tahap lesson adalah berkaitan dengan aktiviti pengajaran dan pembelajaran 

yang dilaksanakan adakah sesuai dengan hasil pembelajaran kursus 
b. Tahap kursus adalah berkaitan dengan pelaksanaan kursus tersebut adakah 

sesuai dengan Kerangka Kelayakan Malaysia (MQF) daripada aspek 
penjajaran konstruktif, jumlah jam pembelajaran (SLT), penyampaian, 
pentaksiran, JST, JSU dan sebagainya. 

c. Tahap program mengambil kira keseluruhan kursus teras tersebut apabila 
tamat kursus. Perkara yang perlu dilihat adalah: 

• Taburan PLO dan pencapaian PLO berdasarkan analisis gred 
pencapaian yang dilaksanakan pada setiap semester 

• Kursus yang ditawarkan adakah memenuhi kehendak Hasil 
Pembelajaran Program dan pemegang taruh. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 27 : Tahap Laporan Penambahbaikan 
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5. Masukkan isu, faktor penyebab, cadangan penambahbaikan, pegawai 
bertanggungjawab dan jangka masa penyelsaian seperti pada Rajah 28. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rajah 28 : Contoh penulisan laporan penambahbaikan kualiti kurikulum 
 
6. Laporan penambahbaikan kualiti kurikulum berterusan yang lengkap perlu 

ditandatangan dan diserahkan kepada Ketua Jabatan dalam bentuk salinan lembut 
dan salinan keras.  

7. Ketua jabatan EDUP perlu mengumpulkan semua kursus di peringkat jabatan dan 
membuat analisis peringkat jabatan bagi kursus tersebut. 

8. Ketua Jabatan EDUP juga perlu mengagihkan kursus tersebut kepada Ketua Jabatan 
bagi program tersebut untuk dibuat analisis pada peringkat program. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Tamat Manual Pengguna – Laporan CCQI 
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